
KAUFFRAU/-MANN FÜR
BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

Referenznummer KNH-118856
Stand: 05.08.2022

Ausschreibendes Unternehmen:
Autohaus Siebrecht GmbH 
ungewöhnlich - persönlich 

Standort:
Autohaus Siebrecht GmbH
Wiesenstraße 15

KAUFFRAU/-MANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab 01.08.2023

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Alice Horstmann 
Personal 
Tel. 05571 9230-849 
alice.horstmann@
ah-siebrecht.de

Wir freuen
uns auf
deine

Bewerbung

Die zwei- bzw. dreijährige Ausbildung beinhaltet einen vielseitigen Einsatz und du 
erhältst auf diese Weise umfassende Kenntnisse über die Abläufe in einem modernen Unternehmen. Neben Bürokommunikation und organisatorischen
Aufgaben gehören auch Rechnungswesen, Buchführung, Personalverwaltung und Kundenbetreuung zum Aufgabenfeld eines Kaufmanns für
Büromanagement (m/w/d). Während deiner Ausbildung wirst du diese kennenlernen und deinen festen Platz finden. Dabei wirst du von den Fachvorgesetzten
und deinem Ausbilder unterstützt.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

KAUFFRAU/-MANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

Dauer/Vergütung
1. Jahr: 870,00€ 2.Jahr: 940,00€ 3. Jahr: 1.115,00€

Die reguläre Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre. Hast du bereits die Fachhochschulreife oder das Abitur erreicht, kann die Ausbildung auf zwei Jahre

verkürzt werden.

Abschluss
Staatlich anerkannter Ausbildungsabschluss: Kaufmann/-frau für Büromanagement (IHK)

Weiterbildungsmöglichkeiten
Europa-/ Chinakaufmann (m/w/d)

Betriebswirt (m/w/d)

Bachelor of Arts

Berufsschule
Berufsbildende Schule 1 Northeim

Georg-von-Langen-Schule Holzminden

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Voraussetzungen
Neben guten PC-Kenntnissen und Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen erwarten wir von dir eine gute schulische Ausbildung. Das heißt
konkret: Du solltest den Realschulabschluss plus einjährige Berufsfachschule – Wirtschaft und Verwaltung – vorweisen können oder die Fachhochschulreife
bzw. das Abitur erreicht haben.
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Wir bieten
Wir bieten Dir, neben einem sicheren Arbeitsplatz und flexiblen Arbeitszeiten in einem dynamischen und zukunftsorientierten Unternehmen, eine gerechte
Entlohnung, faire Überstundenregelungen, 30 Tage Jahresurlaub und zahlreiche Zusatzleistungen.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Bitte schick uns deine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an bewerbung@autohaus-siebrecht.de, über unsere Karriereseite oder direkt über
Karriere Südniedersachsen.

Zu einer vollständigen Bewerbung gehören:

Dein persönliches Anschreiben
Dein Lebenslauf
Deine letzten Schul- und Praktikumszeugnisse

Dieses Angebot auf Karriere Nordhessen aufrufen:

https://www.karriere-in-nordhessen.de/stellenangebot/118856

KAUFFRAU/-MANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

Autohaus Siebrecht GmbH, 37170 Uslar
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